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CL. 1 Uvodné ustanovenia

Ugelom Knizniéného a vypoziéného poriadku Akademickej kniznice Vysokej skoly
technickej a ekonomickej v PreSove (dalej len .knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok) je
vymedzenie zakladnych pravidiel, ktorymi sa upravuji vzdjomné vzt'ahy kniZnice a jej
pouzivatel'ov na Vysokej Skoly technickej a ekonomickej v Presove (d’alej len ,,vysoka
skola™).

Tento knizni¢ny a vypozicny poriadok vydava vysoka Skola v zmysle ustanoveni § 16
ods. 10 zakona ¢. 126/2015 Z. z. o knizniciach a 0 zmene a doplneni zakona ¢. 206/2009
Z. z. o mizeach a o galéridch a o ochrane predmetov kulturnej hodnoty a o zmene zdkona
Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskor$ich predpisov v
zneni zdkona ¢. 38/2014 Z. z. (d’alej len .,zakon o knizniciach™).

Cinnost” Akademickej kniZnice Vysokej §koly technickej a ekonomickej v Predove (d'alej
len ,.,akademické kniznica®) je v sulade so zdkonom ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov' /so zakonom ¢&.
300/2025 Z. z. o vysokych skoldich a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(vysokoskolsky zakon)/? a zakonom o knizniciach.

Chod akademickej kniznice zabezpecuje Knizni¢no-informaéné centrum vysokej skoly.
Vynimky z knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku povoluje kancelar vysokej Skoly, alebo
nim povereny pracovnik kniZni¢no-informac¢ného centra.

Navrhy a pripomienky k praci akademickej kniznice je moZné podavat’ ustne, pisomne
alebo elektronicky pracovnikovi kniZni¢no-informa¢ného centra alebo kanceldrovi
vysokej skoly.

Cl. 2 KniZni¢ny fond

Akademicka kniznica buduje univerzalny knizni¢ny fond dokumentov v tlatenej forme,
ktory odborne spracovava, ochraiuje a spristupriuje.

Akademicka kniznica mé pravo povinného vytlatku z produkcie vydavatel'skej ¢innosti.
Knizniény fond je majetkom vysokej skoly. Kazdy pouzivatel' je povinny ho chranit
a nesmie ho poskodzovat.

CL 3 Knizni¢no-informacné sluzby

Poskytovanie knizni¢no-informaénych sluzieb akademickej kniZnice je zavdzkovym
pravnym vzt'ahom.
Akademicka kniZnica poskytuje tieto sluzby:

a) vypozi¢ky prezenéné (v kniZnici/Studovni),

b) vypozicky absen¢né (mimo kniZnice),

¢) konzulta¢né a poradenské sluzby.

Akademicka kniznica poskytuje kniZni¢no-informa¢né sluzby podla prevadzkovych
moznosti.

KniZzni¢no-informaéné sluzby akademickej kniznice moézu vyuzivat len v nej
zaregistrovani pouZivatelia.

I Zakon ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych $koldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov [u¢inny do 31.08.2026] § 21 ods. 3 a § 73 ods. 10

2 Zakon €. 300/2025 Z. z. o vysokych 8kolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov (vysokoSkolsky zakon)
[€]. T az X1 ug¢inné od 01.09.2026] § 133 ods. 9
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Zakladné sluzby poskytuje akademicka kniZnica bezplatne.

Specialne sluzby poskytuje akademicka kniznica za Uhradu. Cennik poplatkov a sluzieb
je uvedeny v Prilohe ¢. 2 tejto smernice. Poplatky a ich vy$ka sa méZu menit v zavislosti
od cien informa¢nych produktov asluzieb, ako aj v dosledku inych ekonomickych
faktorov.

Cl. 4 Pouzivatel’ akademickej kniZnice

Fyzicka osoba sa stdva pouzivatelom akademickej kniznice pri registracii do kniZni¢no-
informa¢ného systému pre malé a stredné knizZnice (d’alej len ,.systém MaSK*).
Pouzivatel' sa registraciou zavdzuje dodrZiavat' ustanovenia knizni¢ného a vypozi¢ného
poriadku, dalich vnitornych predpisov akademickej kniZnice a vysokej Zkoly, ako aj
pokyny pracovnikov kniZni¢no-informa&ného centra vysokej skoly.
Pouzivatel je povinny zachovavat ticho, poriadok, ¢istotu a chranit’ majetok akademicke;
kniZnice. Pouzivatel’ nesmie v priestoroch akademickej kniZnice najmi pouzivat’ mobilné
telefony a manipulovat’ s otvorenym ohriom.
Pouzivatel' ma vol'ny pristup do pozi¢ovne, studovne. Pouzivatel mdze vyuzivat verejne
pristupné pocitaCe. Ostatné technické vybavenie akademickej kniznice moZe vyuzivat len
v spolupraci s pracovnikmi knizniéno-informaéného centra vysokej $koly, alebo sich
suhlasom.
Za porusenie ustanoveni knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku, alebo inych vnutornych
predpisov méze kancelar vysokej skoly (prip. veduci kniZni¢no-informaéného centra)
s okamzitou platnostou pozastavit' docasne alebo natrvalo pouzivatel'ovi akademickej
kniZnice poskytovanie sluzieb aZiadat’ ho o okamzZité vratenie vypozi¢anych
dokumentov. Docasnym, alebo trvalym zruenim prava vyuzivat sluzby akademickej
kniznice nie je dotknutd zodpovednost’ pouzivatel'a za sposobenu skodu a jej nahradu
vzmysle knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku ajeho priloh av sulade s platnymi
pravnymi predpismi.
Pouzivatelovi, ktory je pod vplyvom alkoholickych ndpojov, omamnych prostriedkov.,
alebo psychotropnych latok a pouzivatel'ovi, ktory svojim zoviiajskom, alebo spravanim
budi verejné pohorSenie, mézZe zamestnanec akademickej kniznice odmietnut
poskytovanie sluzieb, alebo zakazat’ vstup do priestoru akademickej kniznice.
Pouzivatel’ je povinny pri vyuzivani sluZieb akademickej kniZnice dodrZiavat’ zakon ¢&.
185/2015 Z. z. Autorsky zakon.
Akademicka kniZnica poskytuje svoje sluzby pouzivatel'om diferencovane podla tychto
kategorii:

A — Studenti dennej formy Studia,

B — Studenti externej formy $tadia,

C — zamestnanci vysokej skoly.

Kategoriu pouzivatela ur¢i pracovnik knizni¢no-informa¢ného centra vysokej skoly.
Cl. 5 Citatel’sky preukaz

Funkciu citateI'ského preukazu plni ISIC karta $tudenta, ktora nesmie byt Ziadnym
spoésobom poSkodena. V pripade absencie ISIC karty plni funkciu &itateI'ského preukazu
doplnujici doklad, napr. preukaz Studenta/obé&iansky preukaz/cestovny pas.

Fyzicka osoba, ktoré sa chce zaregistrovat' v akademickej kniznici, je povinna poskytnat
pozadované osobné tidaje na registraciu do systému MaSK.
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Akademicka kniznica zabezpecuje spracuvanie osobnych ddajov v stlade s Nariadenim
Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych osob pri spractivani
osobnych udajov a o vol'nom pohybe takychto udajov (GDPR) a v stilade so zdkonom ¢.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, a to
bud’ na origindlnych pisomnostiach, alebo v pocitatovej databdze knizni¢no-
informac¢ného systému.

Zmenu priezviska, bydliska, e-mailovej adresy a inych pre evidenciu potrebnych udajov
je pouzivatel povinny bez zbytoéného odkladu oznamit akademickej kniznici.
V opac¢nom pripade je povinny nahradit’ akademickej kniZnici vietky vydavky, ktoré jej
z tejto pric¢iny vzniknu.

Akademicka kniznica vyradi pouzivatel'a zevidencie pouzivatel'ov pri skonceni jeho
zmluvného vztahu s vysokou $kolou.

Cl. 6 Pozic¢iavanie dokumentov

Akademicka kniznica pozi¢iava dokumenty zo svojho knizni¢éného fondu podla platnej
kategorizacie.
Akademicka kniznica pozi¢iava pouzivatelom neposkodené dokumenty v Case
primeranom jej prevadzkovym moznostiam.
Pouzivatel', ktory si vypozi¢al dokumenty z akademickej kniZnice, je povinny najma:

a) vratit’ vypozicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal, nesmie ho nijako

poskodzovat a robit’ v lom Ziadne zdznamy,

b) nahlasit’ pri vypozic¢iavani dokumentu jeho poSkodenie zamestnancovi,

c¢) nepoziciavat’ vypozi¢any dokument d’al$im osobam,

d) vratit dokument do skonc¢enia vypozi¢nej doby,

e) zaplatit’ sank¢ény poplatok v pripade oneskoreného vratenia dokumentu.

Pouzivatel' je povinny pri absenénom vypozi¢ani dokumentu podpisat’ Potvrdenie
o vypoZicke. Pouzivatel je za dokument zodpovedny, pokial' akademicka kniznica ma
nim podpisané Potvrdenie o vypoZicke.
Pracovnik kniZni¢no-informaéného centra moze stanovit’ aj krat§iu vypozi¢nu dobu, ako
pripusta knizni¢ny a vypozZi¢ny poriadok, pripadne akademickd kniZznica mdze bez
udania dovodu ziadat' bezodkladné vratenie vypozi¢aného dokumentu pred uplynutim
vypoZziénej doby.
Ak pouzivatel' neprekroéil vypoziéni dobu dokumentu, mbze poziadat' o jej predizenie,
a to osobne, e-mailom, alebo telefonicky. Dokument moze byt prediZeny najviac Ix ato
maximalne o jeho pévodni vypoziéni dobu. O prediZeni alebo neprediZeni vypoZi¢nej
doby a o trvani prediZenej vypozZi¢nej doby dokumentu rozhodne pracovnik kniZni¢no-
informaéného centra.
Pouzivatel’ si moze z kazdého titulu pozic¢at’ len jeden exemplar.
Pri absenc¢nej vypozicke nie je mozna rezervacia dokumentov.
Ak pouzivatel ochorie na infekéni chorobu v obdobi, po¢as ktorého ma vypozi¢ky
z fondov akademicke] kniZnice, je povinny o tejto skuto¢nosti akademicku kniZnicu
informovat’ a v pripade potreby zabezpetit dezinfekciu poZzi¢anych dokumentov, ¢&o
preukaze prislusnym potvrdenim.
Pozi¢iavanie niektorych dokumentov sa obmedzuje len na prezenéné vypozicky, tj. len
na pozicanie do Studovne na to ur¢enej, najmé pokial ide o:

a) dokumenty potrebné na kazdodennu prevadzku akademickej kniznice (literatura

zaradena do priru¢nych kniZnic, noviny, periodika a pod.),
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b) Specialne dokumenty (zavere¢né a kvalifikaéné prace a dokumenty tvoriace fond
publika¢nej ¢innosti zamestnancov vysokej Skoly a pod. ),

¢) dokumenty na netradi¢nych nosi¢och informacii,

d) osobitne cenné dokumenty (zahrani¢né publikécie, osobitne ak ich kniZnica vlastni
len v jednom exemplari, historicky fond a pod.).

Studenti, ktori kongia, resp. prerusuju Studium, su povinni predlozit' Studijnému
oddeleniu vysokej skoly potvrdenie zakademickej kniZnice o tom, Ze maju vsetky
zavizky voci akademickej kniznici vyrovnané.

Zamestnanci su povinni pri skonceni pracovného pomeru predlozit' personilnemu
oddeleniu vysokej Skoly potvrdenie o tom, Ze maji vietky zavdzky voéi akademickej
kniZnici vyrovnané.

C1.7 Upomienky

Pouzivatel' je povinny vratit dokument akademickej kniZnici v stanovenej vypozi¢nej
dobe (Priloha ¢. 1), vopa¢nom pripade zaplatit' sankény poplatok za nedodrZanie
vypozitnej doby (Priloha €. 2) bez ohl'adu na to, &i bol alebo nebol vopred upominany.
Ak pouzivatel’ nevrati akademickej kniznici dokument v stanovenej vypoZi¢nej dobe (aj
v skratenej), pozastavuju sa mu absencné vypozi¢né sluzby.
KnizZnica vysokej $koly modze pouzivatela upozornit' na nedodrzanie vypoZi¢nej doby
zaslanim upomienky:

a) 1. upomienka — po uplynuti terminu vratenia dokumentu,

b) 2. upomienka — 1 mesiac po uplynuti terminu vratenia dokumentu,

¢) 3. upomienka — 2 mesiace po uplynuti terminu vratenia dokumentu,

d) upomienka kanceldra — 3 mesiace po uplynuti terminu vratenia dokumentu.

Akademickd kniZnica pouzivatelom nezasiela tlatené upomienky postou. s vynimkou
upomienky kanceléara vysokej skoly.

Ak pouZivatel uvedie v Prihldske citatela svoju e-mailova adresu, budi mu upomienky
zasielané elektronicky. Akademickd kniZznica negarantuje dorudenie elektronickej
upomienky.

Po nadobudnuti G¢innosti upomienky kancelara vysokej Skoly, akademicka kniZnica
pouzivatelovi pozastavi vSetky sluzby. V pripade, ak pouzivatel' ani po upomienke
kancelara vysokej $koly nevrati v stanovenom termine vypoZi¢any dokument, bude
vysoka 8kola postupovat’ stidnou cestou.

Pouzivatel'ovi sa moze docasne alebo trvale zastavit’ poskytovanie sluzieb aj v pripade ak
celkova vyska nezaplatenych sankénych poplatkov presiahne sumu 15,- €.

CL8 Nahrady

V pripade poSkodenia alebo straty dokumentu je pouzivatel povinny nahradit
akademickej knizZnici vSetky naklady, ktoré jej tymto vznikli. Nahradu musi pouZivatel
zabezpecit' v dohodnutej lehote, ktora nesmie byt dlhsia ako jeden mesiac od nahlasenia
straty.

O sp6sobe néhrady rozhoduje zamestnanec knizni¢no-informaéného centra vysokej skoly
na zéklade viacerych kritérii (odborna a finanéna hodnota dokumentu. pocet exemplarov
vo fonde akademickej kniZnice, resp. v Slovenskej republike, vyuZzivanost dokumentu
a pod.) podl'a nasledovnej priority:

a) nahradenie skody uvedenim veci do pévodného stavu,



b) zaobstaranie rovnakého diela toho istého alebo novsieho vydania,

c) zaobstaranie viazanej fotokdpie strateného dokumentu, pri¢om dokument musi byt
zviazany v tvrdej vdzbe (nie v hrebenovej vizbe),

d) zaobstaranie pribuzného dokumentu,

e) finan¢na nahrada.

Optimalny spdésob nahrady je ndhrada rovnakym titulom, alebo jeho viazanou kopiou,
ktor¢ pouzivatel’ zaobstara na vlastné naklady.
Viazana kopia musi byt vyhotovena tak, aby bola plnohodnotnou nahradou strateného
dokumentu, t.j. musi byt jednoznacne identifikovatelna, uplna a Citatelna. Pracovnik
knizni¢no-informaéného centra vysokej skoly ma pravo odmietnut’ prevzatie fotokopie,
pokial’ nebude spinat’ uvedené nalezitosti.
V pripade nahrady pribuznych dokumentov je nutné sa dohodnut s pracovnikom
kniZni¢no-informaéného centra vysokej skoly na vhodnom titule.
K finanénej ndhrade sa pristupuje v ojedinelych pripadoch, a to najmi, ak:
a) ide o podkodeni alebo stratenti publikaciu, ktorii nie je mozné nahradit’ inym
sposobom,
b) néklady spojené so zaobstaranim pévodného diela alebo jeho kopie by boli omnoho
vyssie ako hodnota diela,
¢) akademicka kniznica ma vo fonde viac exemplarov z daného titulu.

Finanéna nahrada sa ur¢i dohodou medzi pracovnikom knizni¢no-informaéného centra
vysokej Skoly a pouzivatelom ato podla sucasnej trhovej ceny dokumentu na zdklade
navrhu pracovnika. V pripade, ak dohoda nie je moznd, postupuje sa podla ods. 2 pism.
a) az d) tohto ¢lanku.

Cl. 9 Studoviia

Podl'a svojho zamerania je $tudoviia urend na poskytovanie prezencénych vypoZzi¢nych
sluzieb a na poskytovanie Specidlnych knizni¢no-informacnych sluzieb (napr. Studoviia
literatiry, periodik, publika¢nej ¢innosti a pod.).
Vstup do Studovne akademickej kniznice je podmieneny platnou ISIC kartou Studenta,
alebo ob¢ianskym preukazom/cestovnym pasom.
Pouzivatelia v Studovni akademickej kniZnice st povinni:
a) odlozit’ kabaty, ddzdniky, taSky a pod. v na ur€enom mieste,
b) spravat’ sa nehlu¢ne a riadit’ sa pokynmi pracovnika knizni¢no-informa¢ného centra
vysokej Skoly,
¢) predlozit’ ISIC kartu Student, alebo ob¢iansky preukaz/cestovny pas na poziadanie
pracovnika knizni¢no-informaéného centra vysokej skoly,

V studovni akademickej kniznice nie je dovolené:
a) konzumovat potraviny a napoje (s vynimkou pre organizmus nevyhnutného prijmu
tekutin),
b) zapajat elektrické zariadenia do elektrickej siete vysokej Skoly,
¢) pouzivat mobilné telefony,
d) vynasat’ dokumenty mimo priestory Studovne alebo ich vedome znehodnocovat'.

Pri odchode zo Studovne je pouzivatel povinny vratit vypozi¢ané dokumenty do
akademickej kniznice pracovnikovi knizni¢no-informaéného centra.



Cl 10 Zaverecné ustanovenia

1. ZruSuje sa Knizni¢ny poriadok Vysokej $koly medzinarodného podnikania ISM Slovakia

v PreSove zo dna 1. septembra 2008.
1. Tento predpis schvélila Spravna rada Vysokej skoly technickej a ekonomickej v Presove

dna 20.04.2026.
2. Tento predpis nadobuda platnost” a u¢innost” dia 20.04.2026.

V Presove 20.04.2026 /

doc. Hig. Jakub Horak, PhD.
predseda Spravnej rady VSTE

Prilohy:

Priloha ¢. 1: Vypozi¢na doba a pocet vypozi¢anych dokumentov podla kategérie ¢itatela.
Priloha ¢. 2: Cennik poplatkov a sluzieb akademickej knitnice.



Priloha ¢. 1

Vypozi¢ni doba a pocet vypozi¢anych dokumentov
podl’a kategorie Citatel’a

Vypozi¢na doba Maximalny pocet
Kategoria ( v mesiacoch) sucasne
vypozi¢anych
dokumentov
A - Studenti dennej formy Stadia 1 10 ks
B — Studenti externej formy $tudia 1 10 ks
C —zamestnanci vysokej $koly 12 20 ks




Priloha ¢. 2

Cennik poplatkov a sluzieb akademickej kniZznice

I. POPLATKY A SANKCIE

. r . we ,
1. |Registracia ¢itatela e aplatka
Sankéné poplatky za nedodrzanie _

vypoZi¢nej doby (suma je uvedend za |- Upomienka 2.-€
1 dokument) I1. upomienka 5,-€
2, [11. upomienka 10,- €
Upomienka Kanceldra VS 15,- €

Sudna upomienka v plnej vyske

Nevratenie knihy v stanovenej lehote - sankcia 0,20 €/1 den

II. PLATENE SPECIALNE SLUZBY

Format A4 jednostranne 0,20 €

Formét A4 obojstranne 0,40 €

Reprogratické sluzby
Format A3 jednostranne -

Format A3 obojstranne -




